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1
Rekisterin pitaja

Virtain kaupunki
Varhaiskasvatus

Osoite
PL 85, 34801 Virrat. Kayntiosoite Virtaintie 26, 34800 Virrat

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)
Vastuuhenkild Tuula Jokinen, 044-7151260

2

Yhteyshenkil6
rekisteria
koskevissa asioissa

Tehtdvd/nimi: Sivistystoimen johtaja Tuula Jokinen
Puhelinnumero: 044-7151260

Sahkopostiosoite: tuula.jokinen@yvirrat.fi

Tehtdvd/nimi: Varhaiskasvatuspééllikko Elina Hakala
Puhelinnumero: 044-7151470

Sahkopostiosoite: elina.hakala@virrat.fi

3
Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen tietojirjestelmé Daisy.
Daisy tietojérjestelmi on Virtain kaupungin varhaiskasvatuksen kokonaisvaltainen
tietojérjestelma.

4
Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Lakiséateisen varhaiskasvatuksen jérjestiminen (hakeminen, paatokset, laskutus,
tydvuorosuunnittelu, palkat). Daisy-tietojérjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen
paivittdisend apuvélineend kaikille sielld tydskenteleville tyontekijaryhmille. Lisdksi
se toimii yhteydenpitovilineend varhaiskasvatuksen ja huoltajien valilla.
Lasten varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen tdydentidvén varhaiskasvatuksen
jérjestdminen ja toteuttaminen

- Varhaiskasvatuksen jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta

- Asiakkaisiin liittyvét yksilolliset padtokset

- Asiakasmaksun méérittiminen

- Lasten péivittdiset ldsné- tai poissaolot

- Tyontekijoiden tydaikakirjaukset sekd poissaolot ja tydvuorosuunnittelu

- Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat

- Varhaiskasvatuksen laskutus

- Tiedottaminen, viestintd ja lupakyselyt

- Ruokatilausten hallinta

- Palvelusopimusten alaisten tietojen yllépito ja hallinta

- Allergiatiedot
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- Yhteystiedot

5 Rekisterin
tietosisalto

Daisy-tietojérjestelméssi olevat tiedot (lapset ja huoltajat):
- Henkil6tunnus, lapsen nimi
- Huoltajilta nimi, henkil6tunnus, osoitetiedot, puhelinnumerot,
sdhkdpostiosoitteet
- Varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot
- Lapsen erityisruokavalio
- Lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot

Daisy-tietojérjestelmassi olevat tiedot (tyontekijat):
- Henkil6tunnus, nimi
- Tydvuorosuunnitelmat
- Tydaikakirjaukset

Rekisterin tiedot ovat kaytettdvissd tehtavinmukaisin kiyttdoikeusrajauksin.

6
Sadannonmukaiset
tietoldhteet

Huoltajien ja lasten perustiedot voidaan tarkistaa VRK:n tiedoista. Tyontekijoiden
tiedot lisdtdén Daisyyn késin tai tuodaan HR-jérjestelmésté. Tietoja tdydennetidén
asiakkaan tai hdnen edustajansa antamien tietojen perusteella.

7

Tietojen Lakiséateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit. Tietovaranto Varda.
siinnonmukaiset Tietoja el muutoin luovuteta sddnnonmukaisesti.

luovutukset

8

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettdvid. Tietoja késittelevid tyontekijoitd koskee
vaitiolovelvollisuus. Kédyttdoikeuden saaminen varhaiskasvatusjarjestelmain
edellyttdd kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen
paatyttya.

Daisy-tietojérjestelmén palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan
vuokraamalla palvelimella ja sitd kdytetddn kunnan tydasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttdd henkilokohtaista kdyttdjatunnusta ja salasanaa.
Esimiehet paittivit kiyttdoikeuksien myontdmisesté ja poistamisesta. Kéyttooikeus

VIRTAIN KAUPUNKI




paéttyy henkilon siirtyessd pois niistd tehtdvistd, joita varten hdnelle on myonnetty
kayttooikeus. Kdyttdoikeus on tehtdvin mukainen ja perustuu kayttdjarooleihin,
joille on médritelty oikeus tehtdvinmukaisiin ndyttdihin ja toimintoihin.

Péivékotien tyontekijat, perhepdivéhoitajat ja ryhméperhepiivdhoitajat kayttavét
dlypuhelimessa tai tabletissa olevaa Daisy -sovellusta pdivittdisessé tyOssa.
Alypuhelimen ja palvelimen vélinen litkenne on salattu HTTPS-protokollan avulla.

Huoltajat voivat olla yhteydessé lapsen varhaiskasvatuksen yksikk6on DaisyFamily
sovelluksen avulla. Tietolitkenne on TLS-salattua HTTPS-protokollan avulla.

10
Tarkastusoikeus

Henkild voi esittdd tarkastuspyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti. Tiedot
pyritddn antamaan ndhtdville viivytyksettd. Tiedot antaa asiakkaan asioita hoitava
henkild. Asiakkaalle jérjestetdin mahdollisuus tutustua hénti koskeviin manuaali-
asiakirjoihin, ndyttoruudulla oleviin tietoihin. Rekisterdidylle ilmoitetaan samalla
mistd rekisterin tiedot on saatu, mihin niitd kéytetddn ja mihin mahdollisesti
luovutetaan.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evétddn, siitd annetaan kirjallinen, ao.
vastuuhenkilon allekirjoittama todistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evitty. Rekisterdity voi saattaa asian sosiaaliasiamiehen tai
tietosuojavaltuutetun késiteltavéksi.

11
Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Mikdli rekisterissad havaitaan késittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilGtieto, oikaisee asiakas tai tyontekijd sen omasta
aloitteestaan tai asiakkaan pyynndosti tai tiydentdd olemassa olevaa tietoa riippuen
siitd, mistd ldhteestd tieto on saatu.

12

Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Varhaiskasvatusjirjestelmissd olevat tiedot ovat salassa pidettavid. Niité ei
luovuteta, ellei tietoa pyytavilla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
Rekisterdidyn ei siis tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.
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